B3 ) BATTIGEBUCHER
IMMOBILIEN

Wir sind die Battig & Bucher Immobilien AG- eine unabhangige Immobilien-Dienstleisterin mit einem engagierten Team von dber 20
Mitarbeitenden an den Standorten Ebikon und Schotz. Mit Leidenschaft und Engagement setzen wir uns fr unsere Kundinnen und
Kunden in der Region und dariber hinaus ein. Zur Verstarkung unseres Teams in Schdtz suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine:n

Immobilienbewirtschafter:in | 80 - 100 %

In dieser spannenden und vielseitigen Rolle bernimmst du die eigenverantwortliche Bewirtschaftung deines Portfolios. Dabei
arbeitest du eng mit verschiedenen Anspruchsgruppen zusammen und findest gemeinsam mit ihnen die besten und nachhaltigsten
Losungen.

Dein Aufgaben- und Tdtigkeitsbereich
Eigenstandige Betreuung von Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum
Organisation und Durchfihrung von Wohnungsbesichtigungen, -abnahmen und -iibergaben
Betreuung und Beratung der Mieter:innen sowie Koordination der Vermietungsaktivitaten
Erste Ansprechperson fiir Mieter:innen, Stockwerkeigentimer:innen, Amtsstellen und Handwerker
Selbstandige Buchfiihrung inkl. Mahnwesen und Erstellung von Jahresabschliissen sowie Heiz- und Nebenkostenabrechnungen
Teilnahme an Stockwerkeigentimer-Versammiungen und Ausschusssitzungen sowie Umsetzung der Beschllsse
Begleitung und Uberwachung von Sanierungsarbeiten, unterstiitzt durch unser Team oder externe Bauleitungen
Div. administrative Arbeiten

Deine Qualifikation
Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und idealerweise eine Weiterbildung als Immobilienbewirtschafter:in mit
eidg. Fachausweis - oder du bist auf dem Weg dorthin. Auch Quereinsteigerinnen mit Begeisterung fiir die
Immobilienbewirtschaftung sind bei uns herzlich willkommen, wir unterstiitzen dich gerne bei deiner Weiterbildung!
Du brennst fur die Betreuung von Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum und gehst diese Aufgaben mit Begeisterung an.
Du bist aufgeschlossen, hast ein kommunikatives Talent und bringst dich gern in ein Team ein.
Dein sicheres Auftreten und dein Verhandlungsgeschick helfen dir, selbst herausfordernde Situationen souveran zu meistern und
in der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen erfolgreich zu sein.
Anwendung von Rimo - idealerweise bringst du bereits Kenntnisse mit

Das erwartet dich

An deinem neuen Arbeitsplatz erwarten dich abwechslungsreiche und spannende Aufgaben, die dir taglich neue Maglichkeiten zur
Weiterentwicklung bieten. Wir legen grossen Wert darauf, dich in deiner persénlichen und fachlichen Weiterbildung zu fordern und zu
unterstiitzen. Du kannst dich auf eine moderne Arbeitsumgebung, eine angenehme Atmosphdre und ein motiviertes Team freuen. Durch
unsere flachen Hierarchien profitierst du von kurzen Entscheidungswegen, die dir viel Raum fur selbststandiges Arbeiten lassen. Und
nicht zu vergessen: Wir bieten dir 5 Wochen Ferien, damit du auch die notige Balance zwischen Arbeit und Erholung findest.
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Bist du bereit, die Zukunft der Immobilienbewirtschaftung mitzugestalten und Verantwortung zu ibernehmen? Dann freuen wir uns
darauf, dich kennenzulernen!

Simona Bihler | simona.buehler@hey-hr.ch | +4141289 16 07

Battig & Bucher Immobilien AG | Luzernerstrasse 5 | 6247 Schétz | baettig-bucher.ch
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